**Tutorial para configurar Outlook Express**

Empezaremos abriendo el Outlook. El Outlook se abre pulsando en
INICIO > PROGRAMAS > OUTLOOK EXPRESS:
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Una vez tengamos abierto el Outlook, nos dirigiremos al menud superior
y seleccionaremos HERRAMIENTAS > CUENTAS:
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Ervviar v recibir r
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Ahora procedemos a crear una nueva cuenta de correo:

Cuentas de Internet

Agregar Corren...

Maticias. ..

Uuitar | Servicio de directario...

Z\\, Fropiedades |

\\ E ztablecer como predeterminada |

Z’f Importar... |
(/" Expartar... |

;\ E stablecer orden... |

\ Cermar

Cuando creamos una cuenta nos sale un asistente para la creacion de la
cuenta, el primer paso es introducir un nombre. Este nombre se
mostrard a los destinatarios del correo:

Asistente para la conexion a Internet

Su nombre

Al enviar comen electronico, su nombre aparecerd en el campo De del menzaje
zaliente. Ezcriba zu nombre tal y como desea que aparezca.

Maombre para mostrar | Informacion cdrmon

Par ejemplo: Jarge Lapez

| Siguiente > | Cancelar




Cuando pulsemos el botén "siguiente™ nos aparecera la continuacion del

asistente, en este caso nos pide el correo que se mostrara al
destinatario para contestar los correos. Por ejemplo, podemos mandar
correos desde la cuenta info@dominio.com pero que salga un nombre
como puede ser contacto@dominio.com:

Asistente para la conexion a Internet

Direccion de cormeo electronico de Internet

La direccion de comen electronico ez la direccion gue otras personas ubilizaran para
enviarle mensajes.

Direccion de comeo electrdnice: | info@cdman. cam

Par ejempla; alguieni@microzoft.com

¢ Alras E Siguiente > Cancelar

Llegados a este punto nos va a pedir los datos del IMAP y el SMTP,
correspondientes al recibimiento y al envio (respectivamente) de los
correos. Para este caso, sera imap.sudominio.com para el servidor
entrante y smtp.sudominio.com para el servidor saliente:



mailto:info@dominio.com
mailto:contacto@dominio.com

Asistente para la'conexion a Internet E

Mombre del zervidor de comeo electronico

ki zervidor de coren entrante es [v]

Servidor de cormen entrante [POP3, aHT TP

imap. sudominio. conm

El zervidor SMTF ze utiliza para el coren zaliente.

Servidor de comen zaliente [SkTP]:

gmitp, sudominio. com

¢ Alraz ]I Siguien§e>l [ Cancelar

al

NOTA: Normalmente la gente tiene la costumbre de usar el protocolo
POP3 para consultar su correo. IMAP realiza la misma funcién pero es
mas eficiente, rapido y no satura el servidor de correo. Otra ventaja es
que usted dispondra de una copia de sus correos en el servidor y podra
consultarnos alternativamente desde el servicio webmail.

Ahora ha llegado el momento de configurar los datos del correo, para
ello introduzca el nombre de usuario y la contrasefia que tiene asignados
para dicha cuenta:

El nombre de usuario lo encontramos en nuestro panel de control del
alojamiento, en la seccion de "correo electronico".

infu@planweh.e@anwehﬂﬁ)

| Editar datos || Borrar cuenta || Desactivar cuenta

Datos de la cuenta de correo
Mombre de usuario planweb0l
Contrasefia —
Mombre real  Info Planweh

Espacio asignado 300



Asistente para la conexion a Internet

Inicio de sesion del correo de Internet

Ezcriba el nombre de la cuenta v la contrazefia que su proveedor de servicios Internet
le ha proporzionado.

MNambre de cuenta: |

Contrazefia: |
[w Recardar contrazefia

Sizu proveedor de zervicios Internet requiere autenticacion de contrazefia segura
[SPA) para tener acceso a su cuenta de comeo, active la cazilla de verificacidn “lniciar
gezidn ugando autenticacion de contrazefia segura [SPA]LS

[ Iniciar gesidn uzando autenticacidn de contrazefia segura [SPA)

¢ Alras | Siguiente > | Cancelar

Finalmente terminamos el asistente:

Asistente para la conexion a Internet

E zeribia corectamente toda la informacian necesana para configurar la cuenta.

Si desea guardar la configuracion, haga clic en Finalizar.

¢ Alras | Finalizar | Cancelar

Podemos comprobar como se ha agregado satisfactoriamente la cuenta
de correo a la lista de cuentas:



Cuentas de Internet E

Toda l I:::urrecu] Moticias ] Servicio de directono ] Aagregar [ 3 |

Cuenta Tipo Conerian [uiitar |
”% cdman. com Cormeo [predetermi...  Cualquiera dis...

Fropiedades |

Irmpartar. . |

Exportar... |

E ztablecer orden. ..

Cermar

Ahora pasamos a configurar la cuenta para poder enviar correo
satisfactoriamente. Para ello pulsaremos dos veces seguidas sobre el
nombre de la cuenta:

¥ propiedades de cdmon.com ki

General lSewidDres] I:Dne:-ciu_‘un] Seguridad] Opciones avanzadas]

Cuenta de carren

E zcriba el nombre que prefiera para referirze a los
zervidorez. Por ejemplo, "Trabajo o "'Servidor de comeo
de Microsaft",

||:|:Im|:|n (2O

|nformacion de usuario

Marnbre: |Inf|:|
Organizacidn: |

Direccion de comeo |inf|:|@|:|:|m|:|n.|:|:|m
electiinico:

Direccidn de rezpuesta; |

[v Incluir la cuenta al recibir coren electrdnico o sincranizar

Aoeptar | Cancelar Aplicar

En la pestafia de General es donde configuramos el nombre de la cuenta
y la direccién de correo electrénico.

Ahora pulsamos sobre la etiqueta Servidores y configuraremos el
servidor de entrada y de salida:




%% Propiedades de imap.sudominio.com @E|

General | Servidores | Conesian || Segundad || Opciones avanzadas|

Informacion del servidaor

ki zervidor de cormeo entrante ez | [IMAP

Coren entrante [[MAP]: | itnap. sudominio. com |

Comen zaliente [SMTP]: |$mtp.$udnminin.cnm |

Servidor de comen entrante

Mombre de cuenta: |suu:h:uminiu:u[l1 |

Contrasefia; | TIILL |

Recordar contraszefia

[ ] Iniciar sesidn usando autenticacion de contrasefia segura

Servidor de camen zaliente

Mi servidor requiere autenticacion

Servidor de correo saliente

|nformacion de inicio de sesian

{(#) Usar mizma configuracion que el servidor de comeo entrante

{7 Iniciar zesidn usando

MHaombre de cuenta: | |

Contrazeria; | |

Recardar contrazefia

|niziar zezidn uzanda autenticacion de contrazefia zequra

L Aceptar ][ Cancelar

y configuramos los campos con nuestros datos. En la informacion de
inicio de sesion del servidor de correo saliente pulsamos en el botén de
"Usar misma configuracion que el servidor de correo entrante" y
aceptamos.



