*xxxx\Windows Mail (Vista)****

Empezaremos abriendo el Windows Mail. El Outlook se abre pulsando en INICIO >
PROGRAMAS = WINDOWS MAIL.

Una vez tenemos abierto el Windows Mail, nos dirigimos al mena superior y
seleccionamos HERRAMIENTAS > CUENTAS:
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Para crear una nueva cuenta pulsamos en AGREGAR... :

Configure cuentas de correo nuevas o suscripcicnes a grupos de noticias haciendo clic en Agregar.
Para realizar cambios, exportar o quitar una cuenta o suscripcian, primere debe seleccionarla,
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Ahora procedemos a crear una nueva cuenta de correo electrénico:

Seleccionar tipo de cuenta

;Qué tipo de cuenta desea agregar?

" | Cuenta de comeo electronico

{11' Cuenta de grupo de noticias

| # i Senvicio de directonio

{Qué informacién se necesita para configurar la cuenta?

[ Siguignte ] | Cancelar




Cuando creamos una cuenta nos sale un asistente para la creacion de la cuenta, el
primer paso es introducir un nombre. Este nombre se mostrara a los destinatarios
del correo:

Su nombre

Al enviar correo electronice, su nombre aparecera en el campo “De” del mensaje saliente.
Escriba su nombre tal y como desea que aparezca.

MNombre para mostrar: Su nombre

Por gjemplo: Jorge Lopez

:Déonde pusdo encontrar informacion sobre mi cuenta de correo electronico?

[ Siguiente I:F Cancelad




Cuando pulsemos el botén "Siguiente"” nos aparecera la continuacion del asistente,
en este caso nos pide el correo que se mostrara al destinatario para contestar los
correos. Por ejemplo, podemos mandar correos desde la cuenta info@dominio.com
pero que salga un nombre como puede ser contacto@dominio.com:

Direccidn de correo electrénico de Internet

La direccién de correo electrénico es la direccién que otras personas utilizardn para enviarle mensajes.

Direccién de corres electronico: cuenta@sudominic.com|

Por gjemplo: alguien@microseft.com

:Dénde puede encontrar informacion scbre mi cuenta de correo electronico?

| Siguiente ][ Cancelar ]



mailto:info@dominio.com
mailto:contacto@dominio.com

Pulsamos "Siguiente" y nos pedira el tipo de cuenta. Llegados a este punto nos va a
pedir los datos del IMAP o POP y el SMTP, correspondientes al recibimiento y al
envio (correspondientemente) de los correos. Para este caso, sera
imap.sudominio.com para el servidor entrante y smtp.sudominio.com para el
servidor saliente. Importante marcar la casilla de Mi servidor de salida requiere
autenticacion:

Configurar servidores de correo electronico

Tipo de servidor de correo electrénico entrante:

—

Servidor de corren entrante (POP3 o IMAP):

imap.sudominie.com

MNombre del servidor de correo saliente (SMTP):

smitp.sudeminio.com

[¥] El servider de salida requiere autenticacidn

;:Donde se puede emcontrar informacion sobre el servider de correo eleckrénico?

'| Siguian'tt_] | Cancelar




NOTA: Normalmente la gente tiene la costumbre de usar el protocolo POP3 para
consultar su correo. IMAP realiza la misma funcién pero es mas eficiente, rapido y
no satura el servidor de correo. Otra ventaja es que usted dispondra de una copia
de sus correos en el servidor y podra consultarnos alternativamente desde el
servicio webmail. Ahora ha llegado el momento de configurar los datos del correo,
para ello introduce el nombre de usuario y la contrasefia que tiene asignados para
dicha cuenta. El nombre de usuario lo encontramos en nuestro panel de control del
alojamiento, en la seccion de "correo electronico".

=¥ info@planweb.e< (planwebD1})

| Editar datos || Borrar cuenta || Desactivar cuenta

Datos de la cuenta de correo
Mombre de usuario planweb0l
Contrasefia Sl —
Mombre real  Info Planweh

Espacio asignado 300

Inicio de sesidn del correo de Internet

Escriba el nombre de la cuenta y la contraseia que su proveedor de servicios Internet le ha
proporcicnado.

Mombre de usuario de comeo electrdnico: Usuario

Contrazefia: ""“"'i

|¥| Recordar contrasens

|_ Siguiente J | Cancelar |

Finalmente, terminamos el asistente y nos da la opcién de descargar el correo o no.



Enhorabuena

Ha escrite correctamente toda la informacion necesana para configurar la cuenta.

Para guardar esta configuracion y descargar su lista de carpetas de correo electrénico v los
mensajes, haga clic en Finalizar,

[¥] Mo descargar mi correo ni mis carpetas de corren electrdnice ahors

'[ Finalizar ][ Cancelar |




