
Registro de Importaciones
Guía paso a paso para contabilizar correctamente las operaciones de importación: factura del proveedor 
extranjero, factura del transitario y el Documento Único Administrativo (DUA).

Los Tres Documentos Clave de una Importación

1. Factura del Proveedor 
Extranjero
Documento expedido por el 
proveedor no nacional ni 
intracomunitario. No incluye 
IVA, ya que este se paga 
directamente en aduana a 
través del DUA.

2. Factura del Transitario
El agente de aduanas cobra 
por sus servicios de 
importación. Al ser empresa 
española, aplica IVA 
deducible con normalidad.

3. Documento Único 
Administrativo (DUA)
Documento obligatorio ante 
la aduana en el momento de 
la importación. Sirve como 
base para las declaraciones 
tributarias del IVA.

Flujo del proceso de importación

Proveedor Extranjero
Emite factura sin IVA por el valor 
de la mercancía.

Transitario / Agente de 
Aduanas
Gestiona el despacho y emite 
factura con IVA soportado.

Aduana — DUA
Liquida el IVA de importación 
sobre el valor en aduana.



Pasos para el registro

1. Registro de la Factura del Proveedor Extranjero

Características principales
Se considera una factura exenta y de importación
El proveedor debe tener régimen fiscal "Importación"
Se registra sin IVA
El IVA se paga en aduana, no al proveedor

Nota importante
Según las indicaciones de la Agencia Tributaria, en el Libro-registro se deben 
registrar el documento de aduanas y la factura del transitario nacional, y no la 
factura del proveedor extranjero.

En Senior, deberemos registrarla igualmente para gestionar el pago o la 
recepción de las mercaderías, aunque sea de forma opcional a efectos 
del IVA.

2. Registro de la Factura del Transitario o Agente de Aduanas
Los gastos que nos pase el agente de aduanas se registran como una factura normal de IVA soportado. Este proveedor tiene características específicas en su ficha.

Configuración del proveedor

Pestaña Cuentas/Notas
Se especifica como cuenta de suplidos la cuenta deseada para este concepto, 
que debe coincidir con la cuenta del proveedor-DUA.

Régimen Fiscal
Interior — al ser una empresa española que aplica IVA con normalidad.

Las capturas de pantalla de la ficha del proveedor 'agente de aduanas' muestran la configuración exacta de los campos descritos anteriormente en el sistema 
Senior.

Estructura de la factura

Base de servicios
Importe de los servicios del agente con su 
porcentaje de IVA correspondiente.

Tasas exentas
Posible base adicional con tasas exentas que el 
agente de aduanas pudiera incluir.

Casilla Suplidos
Importe de la cuota del IVA de importación 
según el DUA.



3. Registro del Documento de Aduanas 
(DUA)
El DUA es un documento exigido por las autoridades aduaneras que representa el valor fiscal a efectos de 
cálculo y liquidación de los impuestos correspondientes.

¿A quién se registra?
No al proveedor extranjero, sino a la propia 
empresa usuaria del programa, dada de alta 
como "proveedor-DUA".

Régimen Fiscal
El proveedor-DUA tendrá régimen fiscal 
"Importación DUA" en su ficha de 
configuración.

Cuenta de Contrapartida
En Cuentas/Notas se especifica la cuenta de 
contrapartida de suplidos, que debe coincidir 
con la del agente de aduanas.

Número y Fecha
Como número de factura y fecha se consignan 
el número de referencia del DUA y la fecha de 
admisión por la Administración Aduanera.



Registro de factura DUA

Cálculo de la base imponible

Como base imponible se indica el valor en aduana de la 
mercancía más su IVA correspondiente, tal y como 
figura en el propio documento DUA.

IVA en diferido para importaciones

Sólo si la empresa está acogida al IVA en diferido para 
importaciones, se observará cómo se marca de forma 
automática la casilla "Ingreso de IVA diferido", quedando 
en este caso el total de la factura a cero.

Campos clave del DUA

Su factura: número de referencia del 
DUA

Su fecha: fecha de admisión por 
Aduanas

Base imponible: valor en aduana + IVA

IVA diferido: marcado 
automáticamente si aplica

Total factura: cero si hay IVA diferido

Las capturas de pantalla del sistema muestran la pantalla de registro de la factura DUA con todos 
los campos correctamente cumplimentados.



Ejemplo Práctico Completo
A continuación se muestra un ejemplo numérico con los tres documentos de una operación de 
importación real.

1Factura Proveedor Extranjero
Importación de mercancías por 1.000 €

IVA: 0% → 0,00 €

Total: 1.000,00 € 2 Factura del Transitario
Honorarios: 500,00 € + IVA 21% = 105,00 
€

Aranceles: 50,00 € (exento)

Suplidos (IVA importación): 231,00 €

Total: 886,00 €

3Factura DUA
Valor en aduana de la mercancía: 

1.100,00 €

IVA 21% s/1.100,00 €: 231,00 €

Total IVA a liquidar: 231,00 €

Desglose Numérico del Ejemplo

Factura del Transitario — Detalle

Concepto Base IVA

Honorarios 500,00 € 105,00 €

Aranceles 
(exento)

50,00 € 0,00 €

Suplidos (IVA 
importación)

231,00 € —

Total Factura 781,00 € 105,00 €

El importe de los suplidos (231,00 €) 
corresponde exactamente al IVA de 
importación calculado en el DUA.

Factura DUA — Detalle

Concepto Importe

Valor en aduana 1.100,00 €

Tipo IVA 21%

Cuota IVA importación 231,00 €

231€
IVA Importación

Cuota a liquidar en aduana según el DUA



Resumen del Proceso de Registro
Una vez registradas las tres facturas, habremos finalizado correctamente el registro de la operación de 
importación.

01

Factura del Proveedor 
Extranjero
Registrar con régimen fiscal 
"Importación", sin IVA. Opcional a 
efectos del Libro-registro de IVA, 
pero necesaria para gestionar el 
pago y la recepción de 
mercaderías en Senior.

02

Factura del Transitario / 
Agente de Aduanas
Registrar como factura normal 
con IVA soportado. Régimen 
fiscal "Interior". Incluir en la 
casilla de suplidos el importe del 
IVA de importación según el DUA.

03

Factura DUA (Documento 
Único Administrativo)
Registrar a nombre del 
proveedor-DUA (la propia 
empresa). Régimen fiscal 
"Importación DUA". Consignar el 
número de referencia y fecha de 
admisión del DUA. Base 
imponible = valor en aduana + 
IVA.

Con estos tres registros correctamente realizados, la operación de importación queda 
completamente contabilizada y el IVA de importación correctamente declarado ante la Agencia 
Tributaria.


